Offre d’Emploi
RESPONSABLE ADJOINT(E) JURIDIQUE ET IMMOBILIER
ANNECY

Le service Economat de I’Association Diocésaine d’Annecy recherche un/une responsable adjointe
pour les affaires juridiques du diocése et toutes les questions se rapportant a I'immobilier.

L'Association Diocésaine d’Annecy est I'entité juridique de I'Eglise catholique dans le département de
Haute Savoie. Le service de I’économat assure la gestion d’un immobilier important.

LES PRINCIPALES MISSIONS

Rattaché(e) a I'économe diocésain, I'adjoint(e) a en charge les affaires juridiques du diocése et
principalement toutes les questions se rapportant a I'immobilier.
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Maitrise du planning des obligations du Diocese, traitement, préparation et suivi, selon
délégation, des dossiers en matiére de :

Gestion de I'inventaire des biens immobiliers du diocése, au niveau administratif,

Secrétariat juridique des associations du diocése en lien avec le service de I'’économat,

Mise en ceuvre opérationnelle de décisions prises sur des sujets ponctuels tels que donation,
dation, legs-successions, ventes/échanges, projets immobiliers

Gestion administrative des appartements ou locaux mis en location par le Diocése, des biens
donnés en location ou mis a disposition par les communes,

Gestion des assurances du Diocése,

COMPETENCES REQUISES
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Rigueur et discrétion,
Organisé(e),

Excellent sens du relationnel,
Bon esprit d’analyse.

PROFIL SOUHAITE
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Etre titulaire d’'un master de droit ou de formation notariale

CONTRAT ET CONDITIONS DE TRAVAIL
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CDI, Temps plein, forfait 218 jours avec des jours de repos

Télétravail possible

Restauration sur place, pause- café instituée, prime de fin d’année a 2 ans d’ancienneté
Rémunération selon profil et expérience

Lieu de travail : EVECHE — 5 bis avenue de la visitation — 74000 ANNECY

Rattachement hiérarchique : Sous I'autorité de I'Econome Diocésain

Ambiance conviviale et souci du bien étre des salariés

Poste a pourvoir dés que possible
Candidature a adresser a : m.leroy@diocese-annecy.fr

https://www.diocese-annecy.fr/actualites/offres-demploi
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