
 

     

 

        
     Offre d’emploi - Diocèse d’Annecy-Val D’Arly 

Comptable  
CDI - Temps plein -  35 Heures 

 
 
Le service Economat de l’Association Diocésaine d’Annecy recherche un comptable (H/F) pour la tenue 
et le suivi de la comptabilité des services et des paroisses de l’Association Diocésaine d’Annecy. 
Sous la responsabilité de l’Econome Diocésain et de la Responsable Comptable, la personne occupera 
un poste polyvalent et évolutif au sein d’une équipe de 4 personnes. 
 

 
 

MISSIONS 

 

 

I –  Suivi et arrêté des comptes des paroisses 
 

- Conseil et appui auprès des Trésoriers des paroisses 
- Contrôle de la saisie comptable des paroisses 
- Révision des comptes en cours d’année et arrêté des comptes en fin d’année  
- Etablissement des documents de fin d’année (bilan, compte de résultat) et analyse des 

résultats 
 
II – Gérer la comptabilité générale, analytique et budgétaire des services diocésains et de la Maison 
du diocèse 
 

- Conseil et appui auprès des responsables des services 
- Saisie des écritures comptables  
- Arrêté des comptes en fin d’année  
- Etablissement des documents de fin d’année (bilan, compte de résultat) et analyse des 

résultats 
- Aide à l’établissement des budgets des services  
- Suivi de l’utilisation des subventions  

 
III – Participation à la comptabilisation de l’Association diocésaine et des associations liées 
 

- Saisie de la comptabilité  
- Comptabilisation des opérations de placements et suivi de trésorerie 
- Contrôle et règlement des factures fournisseurs 
- Répondre à toute demande liée à la gestion et l’administration selon les besoins 

 
 
 
 
 
 



 

     

 

 
COMPETENCES REQUISES 

 

 Rigueur, curiosité et discrétion 
 Maitrise des logiciels informatiques de bureautique et de traitement comptable et fiscal 
 Bon sens et sens du relationnel 
 Autonome et capable de communiquer à l’écrit et à l’oral 
 Bon esprit de synthèse et d’analyse 
 Esprit d’équipe  

 
 
 
PROFIL SOUHAITE 
 

 Formation Bac+3 minimum en comptabilité 
 Expérience souhaitée de trois à cinq ans minimum dans un service comptable ou en cabinet 
 Bonne connaissance des normes juridiques, fiscales et comptables (en milieu associatif serait un 

plus) 
 Maitrise d’un logiciel de comptabilité (Sage 1000 idéalement) 

 
 

 
CONTRAT ET CONDITION DE TRAVAIL 
 

 Contrat à durée indéterminée  
 Temps plein 35H avec possibilité d’aménager sur 4,5 jours par semaine 
 Prime d’ancienneté (3 ans) et prime de fin d’année (2 ans) 
 Rémunération 2 300 euros brut de base par mois pour un 35H.  

 
 Lieu de travail : EVECHE – 5 bis avenue de la visitation – 74000 ANNECY 

 
 
 

 

 
 

Poste à pourvoir au 1er avril 2023 
 

 
Candidature à adresser à : 

Marie Leroy – DRH – Evêché - 5 bis avenue de la visitation - BP 41 -74001 Annecy 
m.leroy@diocese-annecy.fr 

Merci de joindre un CV et une lettre de motivation 
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