
 

     

 

     

                  
           Offre d’emploi - COMPTABLE (H/F) 

CDI - 35 Heures - Annecy 
 
L’Association Diocésaine d’Annecy recherche un(e) comptable pour la tenue et le suivi de la 
comptabilité des services, des mouvements et des paroisses en lien avec les trésoriers des paroisses. 
 

MISSIONS 

 

I –  Suivi et arrêté des comptes des paroisses 
- Conseil et appui auprès des Trésoriers des paroisses 
- Contrôle de la saisie comptable des paroisses 
- Révision des comptes en cours d’année et arrêté des comptes en fin d’année  
- Etablissement des documents de fin d’année (bilan, compte de résultat) et analyse des 

résultats 
 
II – Gérer la comptabilité générale, analytique et budgétaire des services diocésains et de la Maison 
du diocèse 

- Conseil et appui auprès des responsables des services 
- Saisie des écritures comptables  
- Arrêté des comptes en fin d’année  
- Etablissement des documents de fin d’année (bilan, compte de résultat) et analyse des 

résultats 
- Aide à l’établissement des budgets des services  
- Suivi de l’utilisation des subventions  

 
III – Participation à la comptabilisation de l’Association diocésaine et des associations liées 

- Saisie de la comptabilité  
- Comptabilisation des opérations de placements et suivi de trésorerie 
- Contrôle et règlement des factures fournisseurs 

 
COMPETENCES REQUISES 

 Bonne maitrise d’Excel  
 Sens relationnel et esprit d’équipe 
 Autonome 
 Esprit de synthèse et d’analyse 

 
PROFIL SOUHAITE 

 Formation Bac à Bac +2 en Comptabilité et débutant accepté 
 
CONTRAT ET CONDITION DE TRAVAIL 

 CDI, 35H avec possibilité sur 4,5 jours et accompagnement personnalisé 
 Prime d’ancienneté à 3 ans et prime de fin d’année à 2 ans de présence 
 Rémunération selon profil.  
 Lieu de travail : EVECHE – 5 bis avenue de la visitation – 74000 ANNECY 

 
POSTE A POURVOIR DE SUITE 

CV et LM à adresser à m.leroy@diocese-annecy.fr 


