
 
 

Offre d’Emploi  

Chargé(e) d’Accueil 
Maison du Diocèse - 4 avenue de la Visitation à Annecy 

CDI / TEMPS PARTIEL 24H 

 

Dans le cadre d’un départ à la retraite, l’Association Maison du Diocèse recherche un/une chargé(e) 

d’accueil sous la responsabilité hiérarchique du directeur de la Maison du Diocèse. 

La Maison du Diocèse accueille divers services, mouvements et associations d’Église dont la 

radio chrétienne RCF, la bibliothèque diocésaine, la pastorale des jeunes, le service formation 

et communication...).  

Un service d’hébergement et de restauration est aussi proposée. 

Tout au long de l’année, s’y déroulent de nombreux évènements, animations, formations, 

conférences et autres propositions du diocèse.  
 

SAVOIR- FAIRE ET SAVOIR ETRE 

 Capacité d’écoute et de service. Une adhésion à l’objet cultuel de l’Association, le sens et le 

goût de la mission de l’Eglise seraient facilitants pour l’intégration. 

 Respect des obligations de discrétion et de confidentialité. 

 Horaires décalés (possibilité de travail en journée continue et le samedi). 

 Pics d’activités liés aux groupes accueillis. 

 

EXPERIENCE 

 

 BAC exigé et expérience dans une Maison d’Accueil serait un plus 

 

CONDITIONS 

 

 CDI 24H -le salaire brut mensuel de base est de 1 420 euros (prime d’ancienneté à 3 ans et prime 

de fin d’année à 2 ans) 

 

Poste à pourvoir au 1er octobre 2023 
 

 CV et lettre de motivation à adresser à Marie Leroy – 5 bis avenue de la Visitation – BP 41 

– 74001 ANNECY Cedex ou m.leroy@diocese-annecy.fr 

ACTIVITES PRINCIPALES 

 

 Réception téléphonique et physique 

 Tenue de l’accueil  

 Tenue du planning et des moyens d’accueil 

 Gestion du courrier 

 Surveillance et contrôle des accès 

  Réalisation de documents de forme et de contenu divers (compte-rendu, tableau...) ; Mise 

sous pli, photocopies. 

 Aide au service en salle à manger 

https://www.vannes.catholique.fr/decrets-textes-officiels/
mailto:m.leroy@diocese-annecy.fr

